PENGADILAN AGAMA PURWODADI KELAS 1A

KREPUTUSAN SEKRETARIS SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN
PENGADILAN AGAMA PURWODADI KELAS 1A
Nomor : W11-A3 5282 JKUL.010 112022

TENTANG
PENUNJUKAN PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN (PPK), PEJABAT PENGUJI SPP DAN
PENANDATANGAN SPM, BENDAHARA PENGELUARAN DAN STAF PENGELOLA KEUANGAN FADA
PENGADILAN AGAMA PURWODADI KELAS 1A
TAHUN ANGGARAN 2022
DIPA NOMOR : SP DIPA-005.01.2.400951/2022 TANGGAL 17 NOVEMBER 2021

SEKRETARIS SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN

Menimbang . 1. Bahwa sehubungan dengan adanya promosi mutzsi Pegawai Pengadilan Agama

Purwodadi;

£ Bahwa dalam rangka melaksanakan Keputusan Pengquna Anggaran/Pengguna
Barang Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor B3/PA/SK/XII2021 tanggal
2 Desember 2021 flentang Penunjukan Pejabal Kuasa Pengguna
Anggaran/Pengguna Barang Saluan Keda di Lingkungan Mahkamah Agung
Tahun 2022 dan Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya;

3. Bahwa yang namanya tersebut dalam lampiran Surat Keputusan ini, dipandang
mampu dan cakap untuk diangkat sebagai Pejabal Pelaksana Anggaran DIPA
Pengadilan Agama Purwodadi Kelas |1A Tahun 2022

Mengingat ' 1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparalur Sipil Negara,
£ Undang-Undang Momor 20 Tahun 1997 tenlang Penerimaan Negara Bukan
Pajak:

3 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan,

4. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;

9. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan
Tanogung Jawab Keuangan Negara;

6. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung sebagaimana

tetah diubah terakhir dengan Undang-Undang Momor 3 Tahun 2009:

Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2000 tentang Kekuasaan Kahakiman:

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang telah

diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2008;

9. Peraluran Presiden Nomar 21 Tahun 2004 tantang Penyusunan Rencana Kerja
dan Anggaran Kementerian Negarallembaga (Lembaran Negara RI Nomor
4406);
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Memperhatikan

fenstapkan

Kesatu

Kedua

Keliga

10. Peraturan Mahkamah Agung Republik Indenesia Nomar 7 Tahun 2015 tentang
Organisesi dan Tala Keda Kepaniteraan dan Kesekrelarigtan Peradilan
sebagaimana lelah diubah terakhir dengan Peraturan Mahkamah Agung Republik
Indonesia Momar 2 Tahun 2020;

1. Feraiuran Presiden Nomor 16 Tahun 2018 fentang Pengadaan Barang/Jasa
Femenntah;

s sural  Keputusan Direktur  Jenderal Badan Peradilan Agama Nomar

ZOEB/DJAMKP.04 B/SKM1/2022  tanggal 30 November 2022 fenlang
Penganghatan/Pemindahan Jabatsn Kepaniteraan/Kejurusitaan 0 Lingkungan
Peradilan Agama;

MEMUTUSKAN

- KEPUTUSAN SEKRETARIS SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN (PPK), PEJABAT PENGUJI SPP
DAN PENANDATANGAN SPM, BENDAHARA PENGELUARAN DAN STAF
PENCGELOLA KEUANGAN PADA PENGADILAN AGAMA PURWODAD! KELAS 14
TAHUN ANGGARAN 2022 DIPA NOMOR : SP DIPA-005.01.2.400851/2022
TANGGAL 17 NOVEMBER 2021

: Mencabul Surat Kepulusan Kuasa Pengguna Anggaran Pengadilan Agama Purwodadi

Momar @ W11-AJ20B5/KU.01NV2022 tanggal 25 Mei 2022 Tentang Penunjukan
Pejabal Pembual Komitmen (PPK), Pejabat Penguji SPP dan Penandatangan SPM,
Bendahara Pengeluaran, dan Staf Pengelola Keuangan pada Pengadilan Agama
Kelas |A Tahun Anggaran 2022 DIPA NOMOR : SP DIPA-005.01.2. 400551/2022
Tenggal 17 Movember 2021

: Menunjuk dan menugaskan kepada pejabat-pejabal yang namanya lersebut dalam

lampiran sural kepulusan ini sebagai Pejabal Pembuat Komitmen (PPK), Pejabat
Penandatanganan Sural Perintah Membayar (PPSPM) dan Staf Pengeloa Keuangan
Pengadilan Agama Purwodadi;

- Tugas Pejabal Pembual Komitmen (PPK), Pejabat Penandaianganan Surat Perintah

Membayar (PPSPM), Petugas Pengelcla Administrasi Belanja Pegawal (PPABP), dan
Staf Pengelola Keuangan Pengadilan Agama Purwodadi adalah sebagai berkul -
1. Pejabat Pembuat Kemilmen (PPK) :
8 Menyusun rencana pelaksanaan kegiatan dan rencana penarikan dana
berdasarkan DIPA;
henerbitkan Surat Penunjukan Penyelia Barang/Jasa;
Membual, menandatangani dan melaksanakan perjanjian konwak cengan
Penyedia Barang/Jasa;
d.  Melaksanakan kegiatan swakelola;
8 Memberilahukan kepada Kepala KPPN atas peranjiankonirak yang
dilakukannyz;
f. Mengendslikan pelaksanaan perjanjianiontrak;
9. Membuat dan menandalangani Surat Perminiaan Pembayaran:
h.  Melaporkan pelaksanaan/penyelesaian kegiatan kepada Kuasa Pengguna
Anggaran;



i,

Menyerahkan hasil pekerjaan pelaksenaan kegiatan kepada Kuasa
Pengauna Anggaran dengan Berita Acara Penyerahan;

Menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen pelaksanazn kegiaian;
Meleksanakan tugas dan wewenang fainnya yang berkaitan dengan tindakan
yang mengakibalkan pengeluaran anggaran belanja negara sesusl
ketentuan peraturan perundang-undangan;

£, Pejabal Fenandatanganan Surat Penntah Membayar (PPSPM) -

a
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Menguji kebenaran Sural Permintaan Pembayaran beserta dokumen
pendukung;

Menolak dan mengembalikan Sural Parmintaan Pembayaran, apabila Sural
Permintaan Pembayaran tidak memenuhi persyaratan untuk dbayarkan;
Membebankan tagihan pada mata anggaran yang teleh disediakan;
Menerbitkan Surat Perintah Membayar,

Menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen hak tagih;

Melaporkan pelaksanaan penguijian dan perintah pembayaran kepada Kuasa
Pengguna Angagaran;

Melaksanakan tugas dan wewenang lainmya yang berkailan dengan
pefaksanaan pengujian dan perintah pembayaran;

3. Peluges Pengelola Administrasi Belanja Pegawal (PPABP) :

Melakukan pencatatan data kepegawaian secara elekironik danfalau manual
yang berhubungan dengan belanja pagawai secara terfib, teralur, dan
berkesinambungan;

Melakukan penatausahaan dokumen lerkail keputusan kepegawaian dan
dokumen pendukung lainnya dalam dosir seliap pegawai pada salker yang
bersangkutan secara terib dan teratur;

Memproses pembuatan Daflar Gaji Induk, Gaji Susulan, Kekurangan Gaj,
Uang Duka WatatTewas, Terusan PenghasilariGai, Uang Muka Gaji, Uang
Lembur, Uang Makan, Honorarum, Vakasi, dan Pembuatan Daftar
Permintaan Perhitungan Belanja Pegawai Lainnya;

Memproses pembualan Seral Kelerangan Penghentian Pembayaran
(SKPP):

Memproses perubahan data yang tercantum pada Surat Kelerangan untuk
mendapattan Tunjangan Keluarga sefiap awal tzhun anggaran atsu setiap
terjadi perubahan susunan kelurga;

Menyampaikan Daftar Permintzan Belanja Pegawai, ADK Perubahan Data
Pegawai, ADK Belanja Pegawai, Daflar Perubahan Dala Pegewal dan
Dokumen pendukungnya kepada PPK;

Mencetak Karlu Pengawasan Belanja Pegawai Perorangan seliap awd
tahun dan/atau apabila diperlukan;

Melaksanakan lugas-lugas lain yang berhubungan dengan penggunaan
anggaran belanja pegawai;

4. Siaf Pengelola Keuangan :

Menerima dan mengagendakan Surat Permintaan Pajak (SPP) dan Surat
Seloran Pajak (55F) sesuai dengan kelentuan yang berlaku agar terlaksana
tertib administrasi;



Keempat

kelima

Tembusan disampaikan kepada Yih :
Sekrefars Mahkamah Agung RI;
Kelua Badan Pemeriksa Keuangan RI;
¥epala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI;
Kelua Pengadilan Tinggi Agama Semarang;

Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara Purwodadi;
Helua Pangadilan Agama Purwodadi Kelas 1A,
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Menyusun dan membuat rincian pengambilan uang dan Bendahara sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai alat kendali;
Membukukan sefiap transaksi ke dalam Buku Kas Umum (BKU), Buku Kas
Harian, Buku Bank, Buku Panjar, BUku Wasdit, dan Buku Pajak sesusi
dengan syslem pembukuan agar mudah dikendalikan;

Melaporkan Pajak Bulanan (SPT Masa) dan Pajak Tshunan (SPT Tahunan)
kepada Kantor Pelayanan Pajak sebagal bukii pembayaran pajak;

Membual bukli potong pajak penghasilan Pasal (Pph) 21 sesual peraluran
perpajakan sebagai bukii pembayaran pajak penghasilan;

Menerima dan mengumpulkan Sural Perintah Membayar (SPM) dan SP2D
untuk dicatat ke dalam buku kendali dan dinpul ke eplikasi kevangan
sebagal bahan penyusunan laporan tahunan;

Menerima dan mempelajari data obyek kerja sesual dengan prosadur dan
ketentuan yang berlaku dalam rangka membual obyek kerja;

Mambuat laperan realisasi anggaran;

Menyiapkan data beban kerja yang lelah diselesakan uniuk diluangkan ke
dalam konsep laparan lahunan;

Melaporkan kepada pimpinan bahan konsep laporan tahunan uniuk dikoreksi
kebenarannya dan mengadakan perbaikan konsep;

Melaksanakan lugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan, baik
lisan maupun tertulis.

- Segala biaya yang mbul akibal sural keputusan inl dibebankan pada DIPA Pengadilan
Agama Purwodadi Tahun 2022;

- Sural Keputusan ini mulai beraku sejak tanggal ditetapkan dengan keberduan bahwa
apabila dikemudian hari temyata terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan dilakukan
perbaikan dan perubahan sebagaimana mestinya;

Salinan Surat Keputusan ini disampaikan kepada yang bersangkutan uniuk dikelahui dan
ddaksanakan sebagaimana meslinya,

Ditetapkan di : Purwadadi
*IJ-F ;Latgnggal | Desember 2022




LAMPIRAN | SURAT KEPUTUSAN SEKRETARIS SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN

Nomor @ W11-A3 5382 JKU.O1/XII2022

Tanggal : | Desember 2022
NO NAMA [NIP JABATAN DALAM DINAS JABATAN DALAM TIM DIPA
1 2 2 :
1. | Meuthiya Athifa Arfin, S.E. Kepala Sub Bagian Umum dan Pejabat Pembuat Komilmen (PPKE)
MIP. 18840912 200812 2 002 Keuangan
2. | Merdeka Ita Mustofa, SH. Kepala Sub Bagian Perencanaan, Tldan | Pengui SPP dan Penandatangan SFM
NIP. 19830818 200704 2 001 Pelaporan
3. | Dessy Ramna Shahdra Dewi Pranata Keuangan APBN Bendshara Pengeluaran
NIP. 19811206 200604 2 C03
4. | Shoimatul Fauziyah, 5.H.I. Kepaia Sub Bagian Kepegawaian Pengelola Keuangan (PPABP)
NIP. 15810706 201408 2 002 dan Organisasi Tala Laksana
5. | Filri Istiawan, SH, Panitera Penggant Pengelola Keuzngan
NIP. 19820722 200604 1 001 {Bendahara Penerimaan)
6. | Ahmadi Pengadministrasi Hukum Pengelola Keuangan

NIP. 19650307 201408 1 002

(Operatar BMN)




LAMPIRAN Il SURAT KEPUTUSAN SEKRETARIS SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN
Momor @ WI1-A3<32 JKU.01/XI2022

Tanggal : | Desember 2022
NAMA INIP JABATAN DALAM DINAS JABATAN DALAM TIM DIPA HONOR
OPERASIONAL
2 3 4 3
Mauthiya Athifa Arifin, S.E. Kepala Sub Bagian Umum dan Pajabat Pembuat Komitmen (PPK) Rp. 600.000,00
NIP. 19840012 200912 2 002 Keuangan
Merdeka lta Mustofa, S.H. Kepala Sub Bagian Perencanaan. Tl dan | Penguji SPP dan Penandatangan SPM | Rp. 600.000,00
MIP, 19830818 200704 2 001 Laporan
Dessy Ratna Shahdra Dewi Pranzta Keuangan APBN Bendahara Pengeluaran Rp. 550.000,00
MIP. 19811206 200604 2 003
Shoimatul Fauziyah, 5H.I. Kepala Sub Bagian Kepegawaian Pengelala Keuangan (PPABPR) Rp. 300.000,00
MNIP. 12810706 201408 2 002 dan Organisasi Tala Laksana
Fitri Istiawan, SH. Panitera Pengganti Pengelola Keuangan Rp. 300.000,00
NIP. 19820722 200604 1 001 {Bendahara Penerimaan)
Ahmadi Pengadministrasi Hukum Pengelola Keuangan Rp. 300.000,00
NIP. 19650307 201408 1 002 (Operator BMN)
Sekretaris
\\ mﬁm mu_.,mmm Pangguna Anggaran,
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PENGADILAN AGAMA PURWODADI KELAS 1A

KEPUTUSAN SEKRETARIS SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN

PENGADILAN AGAMA PURWODADI KELAS 1A
Nomor ; W11-A3/728a [KU.01/XIV2022

TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN (PPK], PEJABAT PENGUJI SPP DAN
PENANDATANGAN SPM, BENDAHARA PENGELUARAN DAN STAF PENGELOLA KEUANGAN PADA

Menimbang

Mengingal

PENGADILAN AGAMA PURWODADI KELAS |A
TAHUN ANGGARAN 2022

DIPA NOMOR : SP DIPA-005.04.2.400952/2022 TANGGAL 17 NOVEMBER 2021

e

-

SEKRETARIS SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN

Bahwa sehubungan dengan adanya promosi mutasi Pegawai Pengadilan Agama
Purwadadi;

Bahwa dalam rangka melaksanakan Keputusan Pengguna Anggaran/Pengguna
Barang Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor B3WPASKIXIN2021 tzngaal
2 Desember 2021 tentang Penunjukan Pejabal Kuasa Pengguna Anggaran/
Pengguna Barang Saluan Kerja di Lingkungan Mahkamah Agung Tahun 2022
dan Badan Pesadilan Yang Berada di Bawahnya;

Bahwa yang namanya tersebut dalam lampiran Sural Kepubusan ini, dipandang
meampu dan cakap untuk diangkat sebagai Pejabat Pelaksana Anggaran DIPA
Pengadilan Agama Purwodadi Kelas |A Tahun 2022,

Undang-Undang Nomar 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
Undang-Undang MNomor 20 Tahun 1887 tenlang Penerimazn Negara Bukan
Pajak;

Undang-Undang Nomer 17 Tahun 2003 tentang Keuangan,

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;
Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengalolazn dan
Tangguny Jawab Keuangan Negara;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung sebagaimana
telah diubah tarakhir dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2000;
Undang-Undang Nomar 48 Tahun 200% tentang Kekuasaan Kehakiman;
Undang-Undang MNomor 7 Tahun 1985 tenlang Peradilan Agama yang telah
diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomaor 50 Tahun 2003;

Peraturan Presiden Nomor 21 Tahun 2004 tentang Penyusunan Rencana Kerja
dan Anggaran Kementerian Negara/lembaga (Lemberan Negara Rl Momor :
4406);



Memperhatikan

Menetapkan

Kesalu

Kedua

Ketiga

10. Peraluran Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomar 7 Tahun 2015 tentang
Ovganisasi dan Tala Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariasian Peradilan
sebagaimana telsh diubah lerakhir denpan Peraturan Mahkamah Agung
Republik Indonesia Mamar 2 Tahun 2020

11. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadsan Barang/Jasa
Pemerintah;

: Sural Kepulusan Direkiur  Jenderal Badan Feradilan Agama  MNomor

JOBBIDJAKP 04 BISKN 12022 tanggal 30 Movember 2002  lentang
Pengangkatan/Pemindshan Jabatan Kepaniteraanfejurusitaan Di  Linghungan
Peradilan Agama;

MEMUTUSKAN

: KEPUTUSAN SEKRETARIS SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN (PPK), PEJABAT PENGUJI SPP
OAN PENANDATANGAN SPM, BENDAHARA PENGELUARAM DAM STAF
PENGELOLA KEUANGAN PADA FENGADILAN AGAMA PURWODAD| KELAS 14
TAHUN ANGGARAN 2022 DIPA NOMOR : SP DIPA05.04.2 40085212022
TANGGAL 17 NOVEMBER 2021

: Mencabut Surat Kepulusan Kuassa Pengguna Anggaran Pengadilan Agama

Purwodadi Momor ;| W11-AS2086/KU.01VI2022 tanggal 25 Mei 2022 Tenlang
Penunjukan Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), Pejabat Penguji SPP dan
Penandatangan SPM, Bendahara Pengeluaran, dan Stal Pengelola Keuangan pada
Pengadilan Agama Kelas |A Tahun Anggaran 2022 DIPA NOMOR : SF DIPA-
005.04.2. 40035272022 Tanggal 17 November 2021

- Menunjuk dan menugaskan kepada pejabat-pejabal yang namanya lerssbut dalam

lampiran sural keputusan ini sebagai Pejabal Pembual Komitmen (PPK), Pejabat
Penandatanganan Surat Perintah Membayar (PPSFM) dan Staf Pengsioa Keuangan
Pengadilan Agama Purwodadi,

: Tugas Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), Pejabat Penandatanganan Surat Perintah

Membayar [FPSPM), Pelugas Pengealola Administrasi Belanja Pegawai (FPABF), dan
Staf Pengelola Keuangan Pengadilan Agama Purwodadi adalah sebagai berkut ;
1. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) ;
a Menyusun rencana pelaksansan kegiatan dan rencana penarkan dana
berdasarkan DIPA;
b Manarbitkan Surat Penunjukan Penyelia Barang/Jasa;
¢ Membuat, menandatangani dan melaksanakan perjanjian kontrak dengan
Penyedia Barang/Jasa;
d. Malzksanakan kegiatan swakelola;
e.  Membentahukan kepada Kepala KPPN atas peranjiankontrak yang
dilakukannya,
f.  Mengendalikan pelaksanaan parjanjianikontrak;
Membuat dan menandatangani Surat Permintaan Pembayaran;
Melaporkan pelaksanaan/penyelesaian kegiastan kepada Kuasa Pengguna
Anggaran;

= @



Menyerahkan hasid pekeraan pelaksanaan kegiatan kepada Kuasa
Pengguna Anggaran dengan Berila Acara Penyerahan,

Menyimpan dan menjsga keuluhan seluruh dokumen pelsksanaan
kagiatan;

Melaksanakan lugas dan wewenang lainnya yang berkailan dengan
tindakan yang mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja negara sesuai
ketentean peraturan perundang-undangan;

2. Pejabat Penandatanganan Sural Perintah Membayar (PPSPM) :

4.
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Menguji kebenaran Surat Permintzan Pembayaran beserts dokumen
pendukung,;

Menclak dan mengembalikan Sural Permintaan Pembayaran, spabila Sural
Permintaan Pembayaran lidak memenuhi persyaraian untuk dibayarkan;
Membebankan fagihan pada mata anggaran yang telah disediakan;
Menerbitkan Surat Perintah Membayar;

Menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen hak lagh;
Melaporkan pelsksanaan pengujlan dan perintah pembayaran kepada
Kuasa Pengguna Anggaran;

Melaksanakan tugas dan wewenang lainnya yang berkailan dengan
pelaksanaan pengujian dan perintah pembayaran;

Petugas Pengelola Administrasi Belanja Pegawal (PPABP) |

Melakukan pencalatan dala kepegawsian secara elekbonk dandatay
manual yang Berhubungan dengan belanja pegawsi secara terdib, leralur,
dan berkesinambungan;

Melakukan penalausahaan dokumen lerkail keputusan kepegawaian dan
dokumen pendukung lainnya dalam dosir setiap pagawai pada satker yang
bersangkulan secara leriib dan leralur;

hMemproses pembuatan Daftar Gaji Induk, Gaji Susulan, Kekurangan Gaj,
Uang Duka WafatTewas, Terusan Penghasilan/Gaji, Uang Muka Gaj.
Uang Lembur, Uang Makan, Honorarium, Vakasi, dan Pembuatan Daftar
Permintaan Perhilungan Belanja Pagawai Lainnya;

Memproses pembuatan Surat Keterangan Penghenlian Pembayaran
{SKPP);

Memproses perubahan data yang lercantum pada Surat Keterangan untuk
mendapatkan Tunjangan Keluarga setiap awal tahun angoaran atau sefisp
terjadi perubahan susunan kelurga;

Menyampaikan Daftar Permintaan Belanja Pegawai, ADK Perubahan Dals
Pegawai, ADK Belanja Pegawai, Daftar Perubahan Data Pegawai dan
Dokumen pendukungnya kepada PPK;

Mencelak Karu Pengawasan Belanja Pegawai Perorangan seliap awal
tahun danfatau apabila diperukan;

Melaksanakan tugas-lugas lain yang berhubungan dengan penggunaan
anggaran belanja pegawai,

Stal Pengelola Keuangan |

i,

Menerma dan mengagendakan Surat Permintaan Pajak (SPF) dan Surat
Seloran Pajak (SSP) sesual dengan kelenfuan yang bersku agar
terlaksana tertib admmnistrasi;



keampal

Kelima

Tambusan dsampaikan kepada Yth :
Sekrelaris Mahkamah Agung R, R
r.etua Badan Pemeriksa Heuangan RI; -
Kepela Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI;
Ketua Pengadilan Tinggl Agama Semarang;

Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara Purwodadi;
Ketua Pengadilan Agama Purwodadi Kelas 1A,
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Menyusun dan membual rincian pengambilan vang dari Bendahara sesual
dengan prosedur dan ketentuan yang beraku sebagai alatl kendali;
Membukukan seliap transaksi ke dalam Buku Kas Umum (BKU), Buku Kas
Harian, Buku Bank, Buku Panjer, BUku Wasdit, dan Buku Pajak sesuai
dengan system pembukuan agar mudah dikendzlikan;

Melaporkan Pgjak Bulanan (SPT Masa) dan Pajak Tahunan (SPT Tahunan)
kepada Kanlor Pelayanan Pajak sebagai bukti pembayaran pajak;

Membual bukli polong pajak panghasilan Pasal (Pph) 21 sesual peraturan
perpajakan sebaoal bukli pembayaran pajak penghasilan;

Menerima dan mengumpulkan Surat Perintsh Membayar (SPM) dan SP2D
untuk dicalet ke dalam buku kendall dan dinput ke apiikasl kevangan
sebagai bahan penyusunan laporan tahunan;

Menerima dan mempelajari dafa obyek kerja sesuai dengan prosedur dan
kelentuan yang berlaku dalam rangka membual obyek kerja;

Membuat laporan realisasi anggaran;

Menyiapkan dsta beban kerja yang lelsh diselesaikan unluk dituangkan ke
dalam konsep laporan tahunan,

Melaporkan kepada pimpinan bahan konsep laporan ishunan untuk
dioreksl kebenarannya dan mengadakan perbaikan kansep,

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan cleh atasan, baik
lisan maupun terulis.

: Segala biaya yang timbul akibat surat keputusan ini dibebankan pada DIPA Pengadilan
Agama Purwodadi Tahun 2022;

- surat Keputusan ini mulai berlaku sejak langgal ditetapkan dengan kelenfuan bahwa
gpabila dikemudian had termyata ferdapat kekeliran dalam keputusan ini akan dilakukan
perbaikan dan perubahan sebagaimana mestinya;

Salinan Surat Kepulusan ini disampaikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan
dilaksanzkan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Purwodadi
Pada tanggal : | Desember 2022
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